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Положение  

о документах, подтверждающих обучение в учреждении,                                                                     

если форма документа не установлена законом 

 
1. Общие положения 

1.  Настоящее Положение разработано на основании Федерального Закона «Об образовании в 
Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-Ф3 (ч.4 ст. 33). 
1.2. Учащиеся - это лица, осваивающие образовательные программы начального общего, 
основного общего или среднего общего образования. 

2. Выдача документов, подтверждающих обучение 
2.1. Учащимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 
2.1.1. Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 
образовательные программы основного общего и (ил среднего общего образования не прошедшим 
итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты содержит следующие 
данные: 
• фамилию, имя. отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование 

учебных предметов, годовые и итоговые отметки, баллы по результатам итоговой аттестации 
(Приложение 1). 

2.1.2. Справка о результатах государственной (итоговой) аттестации содержит следующие 
данные: 
• фамилию, имя. отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование 

учебных предметов, по которым проходил итоговую аттестацию, годовую отметку, результаты 
аттестации, итоговые результаты (Приложение 2). 

2.1.3. Справка об обучении в МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени Героя России 
Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ, выдаваемая для предъявления в УПФР, для осуществления 
льготного проезда, на работу родителям (законным представителям), для предъявления в суд, 
органы опеки. МВД. вышестоящие органы образования и др. содержит следующие данные. 
• фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, период 

обучения (Приложение 3). 
2.1.4. Справка о зачислении в МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени Героя России 
Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ после предоставления необходимой документации, выдаваемая для 
предъявления в образовательное учреждение, из которого переводится учащийся, содержит 
следующие данные. 
• фамилию, имя. отчество учащегося,  какую школу будет зачислен, в какой класс будет зачислен 

учащийся (Приложение 4). 
2.1.5. Уведомление о зачислении в МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени Героя России 
Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ, выдаваемая для предъявления в образовательное учреждение, из 
которого прибыл учащийся, содержит следующие данные. 

 фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, в какую школу будет 

зачислен, в какой класс будет зачислен учащийся (Приложение 5). 

2.1.6. Справка об окончании МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени Героя России 

Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ, и получении аттестата с оценками содержит следующие данные. 

 фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, дату окончания школы, номер аттестата, 

наименования предметов, оценки  (Приложение 6). 

2.1.7. Иные документы, подтверждающие обучение  в МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени 
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Героя России Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ, осуществляющей образовательную деятельность,  в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными 

нормативными актами. 

2.2.  Документы, подтверждающие обучение в МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени Героя 

России Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ выдаются учащимся, родителям (законным представителям) 

по устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования. 

2.3.  Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.3. фиксируется в  книге «Учета и записи выданных 

справок об  обучении».  

 

3. Ответственность за выдачу  документов,  

подтверждающих обучение 

3.1.  Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.3., 2.1.4., 2.1.5., 2.1.7.  

настоящего положения  - секретарь - машинистка МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени Героя 

России Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ. Ответственный за выдачу  документов, предусмотренных п.п. 

2.1.1., 2.1.2., 2.1.6.,  настоящего положения  - заместитель директора  по учебно-воспитательной 

работе и секретарь - машинистка МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени Героя России 

Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ. 

3.2.  Лица, осуществляющие выдачу документов несут ответственность за предоставление  

недостоверных данных. 
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       Приложение № 1 

 
Российская Федерация 

Республика Татарстан 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа №6 г. Лениногорска                 

имени Героя России Исламова Дамира Назировича»                                 

муниципального образования «Лениногорский                                        

муниципальный район» Республики Татарстан 

 

г.Лениногорск, ул. Ленинградская д.40 

423250  

Тел./факс: (885595) 5-75-64    

E-mail: lensh6@mail.ru  

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                                                           

Россия Федерациясе 

Татарстан Республикасы 

“Лениногорск муниципаль районы”  муниципаль 
берәмлегенең “Лениногорск шәhәре                                              

Россия Герое Исламов Дамир Назир улы исемендәге                              

6 нчы урта гомуми белем мәктәбе”                                                

муниципаль бюджет гомуми белем учреждениесе 

 

Ленинградская урамы, 40 йорт, Лениногорск шәhәре 

423250 

Тел./факс: (885595) 5-75-64   

E-mail: lensh6@mail.ru   

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                 

 
Справка 

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные 

программы основного общего 

и (или) среднего общего образования 

 

Данная справка выдана _____________________________________________________ 
      (фамилия, имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «___» ___________ ______ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в 

_________________________________________________________________________                 (полное 

наименование образовательного учреждения и его местонахождения)) 

в _20     - 20       учебном году в _____ классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки 

(количество баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная 

на государственной 

(итоговой) аттестации 

или количество баллов 

по результатам ЕГЭ 

1 2 3 4 5 

1 Русский язык    

2 Литература     

3 Английский язык    

4 Математика     

5 Информатика и ИКТ    

6 Обществознание     

7 История     

8 География     

9 Биология     

10 Физика     

11 Химия     

 

Директор МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска 

имени Героя России Д.Н.Исламова»         _____________           ___И.А. Никифорова_____ 
                                           (подпись)                (ФИО) 

Дата выдачи «_____» ____________ 20_____г. 

     

М.П. 
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Приложение № 2 

 
Российская Федерация 

Республика Татарстан 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа №6 г. Лениногорска                 

имени Героя России Исламова Дамира Назировича»                                 

муниципального образования «Лениногорский                                        

муниципальный район» Республики Татарстан 

 

г.Лениногорск, ул. Ленинградская д.40 

423250  

Тел./факс: (885595) 5-75-64    

E-mail: lensh6@mail.ru  

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                                                           

Россия Федерациясе 

Татарстан Республикасы 

“Лениногорск муниципаль районы”  муниципаль 
берәмлегенең “Лениногорск шәhәре                                              

Россия Герое Исламов Дамир Назир улы исемендәге                              

6 нчы урта гомуми белем мәктәбе”                                                

муниципаль бюджет гомуми белем учреждениесе 

 

Ленинградская урамы, 40 йорт, Лениногорск шәhәре 

423250 

Тел./факс: (885595) 5-75-64   

E-mail: lensh6@mail.ru   

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                 

 

СПРАВКА  

о результатах государственной (итоговой) аттестации 
 

Данная справка выдана ____________________________________    _____________________ 
                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество) 

дата рождения «____»___________ ______ г. в том, что он (а) обучался (обучалась)  в 

______________________________________________________________________________________  
                                           (полное наименование образовательного учреждения и его местонахождение) 

 

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):  

 
№  

п/п  

Наименование учебных 

предметов  

Годовая 

отметка за 

последний год 

обучения  

Результаты  

государственной (итоговой) аттестации  

Итоговая  

отметка 

 

   Количество баллов Отметка (в 9 кл)  

1. Математика      

2. Русский язык     

3. Обществознание      

      
 

 

Директор МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска 

имени Героя России Д.Н.Исламова»         _____________           ___И.А. Никифорова_____ 
                                           (подпись)                (ФИО) 

 

Дата выдачи «_____» ____________ 20_____г. 

     

М.П. 
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Приложение № 3 
 

 
Российская Федерация 

Республика Татарстан 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа №6 г. Лениногорска                 

имени Героя России Исламова Дамира Назировича»                                 

муниципального образования «Лениногорский                                        

муниципальный район» Республики Татарстан 

 

г.Лениногорск, ул. Ленинградская д.40 

423250  

Тел./факс: (885595) 5-75-64    

E-mail: lensh6@mail.ru  

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                                                           

Россия Федерациясе 

Татарстан Республикасы 

“Лениногорск муниципаль районы”  муниципаль 
берәмлегенең “Лениногорск шәhәре                                              

Россия Герое Исламов Дамир Назир улы исемендәге                              

6 нчы урта гомуми белем мәктәбе”                                                

муниципаль бюджет гомуми белем учреждениесе 

 

Ленинградская урамы, 40 йорт, Лениногорск шәhәре 

423250 

Тел./факс: (885595) 5-75-64   

E-mail: lensh6@mail.ru   

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                 
 

 

Исх. № _____ от «______» _______________ 20 _____г 
 

                          

. 

 

 

 СПРАВКА 

 

 

Дана _________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество – при наличии)

 

в том, что он (она) действительно  в 20__ - 20__ учебном году обучается в ________ классе муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 6                                        

г. Лениногорска имени Героя России Исламова Дамира Назировича» муниципального образования 

«Лениногорский муниципальный   район» Республики Татарстан. 

 

Приказ №____  от  «___» _____________ 20___г.  «_______________________________________». 

 

Срок обучения с «___» _____________ 20___г.  по «___» _____________ 20___г.       

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 

 

Директор МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска 

имени Героя России Д.Н.Исламова»         _____________           ___И.А. Никифорова_____ 
                                           (подпись)                (ФИО) 
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Приложение №4 

 
Российская Федерация 

Республика Татарстан 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа №6 г. Лениногорска                 

имени Героя России Исламова Дамира Назировича»                                 

муниципального образования «Лениногорский                                        

муниципальный район» Республики Татарстан 

 

г.Лениногорск, ул. Ленинградская д.40 

423250  

Тел./факс: (885595) 5-75-64    

E-mail: lensh6@mail.ru  

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                                                           

Россия Федерациясе 

Татарстан Республикасы 

“Лениногорск муниципаль районы”  муниципаль 
берәмлегенең “Лениногорск шәhәре                                              

Россия Герое Исламов Дамир Назир улы исемендәге                              

6 нчы урта гомуми белем мәктәбе”                                                

муниципаль бюджет гомуми белем учреждениесе 

 

Ленинградская урамы, 40 йорт, Лениногорск шәhәре 

423250 

Тел./факс: (885595) 5-75-64   

E-mail: lensh6@mail.ru   

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                 
 

 

Исх. № _____ от «______» _______________ 20 _____г 

 

 

 

СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ 

 

 

Дана 

_______________________________________________________________________ 

в том, что он (она) действительно  зачислен (а) в _______ класс  муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная 

школа № 6 г. Лениногорска имени Героя России Исламова Дамира Назировича» 

муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» Республики 

Татарстан. 

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 
Директор МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска 

имени Героя России Д.Н.Исламова»         _____________           ___И.А. Никифорова_____ 
                                           (подпись)                (ФИО) 
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Приложение №5 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

“СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №6 Г.ЛЕНИНОГОРСКА“ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

“ЛЕНИНОГОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН” РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

Исх. №_____  от «____» ______________   20___г. 

                                                                                        

 

 

    

 

 

 

 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ  

 

       На основании приказа Министерства образования и науки РФ от 17.01.2019г. №20 «О внесении 

изменений в  порядок и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности» информирует Вас о том, что ______________________________________________ 
                                                                                                                             (ФИО учащегося)                                                         
зачислен(а) в МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени Героя России Д.Н.Исламова» МО «ЛМР» РТ 

в ______ класс по предоставлении необходимых документов с _________________________ 

(приказ о зачислении №_______________     
                                                                            (дата зачисления) 

от «____» ____________20___г.). 
 

 

 

Директор МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска 

имени Героя России Д.Н.Исламова»         _____________           ___И.А. Никифорова_____ 
                                           (подпись)                (ФИО) 

                 

 

 

 

Реквизиты: 

ОТДЕЛЕНИЕ - НБ  РТ Банка 

России//УФК по РТ г.Казань 
Р/с     03234643926360001100 

К/с    40102810445370000079 

БИК:     019205400 

ИНН:    1649006977  

КПП:    164901001 

ОГРН: 1021601977407 
 

 Почтовый адрес: 

423250, Республика Татарстан, 

г.Лениногорск, ул.Ленинградская, 40 
Тел.: (85595) 5 – 75 – 64 – директор, 

                                   cекретарь 

E-mail: lensh6@mail.ru 
                        

 

Директору                                                                            

___________________________________ 
                       (наименование учреждения) 

                              (ФИО руководителя) 

администрации  

МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска имени 

Героя России Д.Н.Исламова» 

 МО «ЛМР» РТ 
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Приложение №6 

 
Российская Федерация 

Республика Татарстан 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа №6 г. Лениногорска                 

имени Героя России Исламова Дамира Назировича»                                 

муниципального образования «Лениногорский                                        

муниципальный район» Республики Татарстан 

 

г.Лениногорск, ул. Ленинградская д.40 

423250  

Тел./факс: (885595) 5-75-64    

E-mail: lensh6@mail.ru  

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                                                           

Россия Федерациясе 

Татарстан Республикасы 

“Лениногорск муниципаль районы”  муниципаль 
берәмлегенең “Лениногорск шәhәре                                              

Россия Герое Исламов Дамир Назир улы исемендәге                              

6 нчы урта гомуми белем мәктәбе”                                                

муниципаль бюджет гомуми белем учреждениесе 

 

Ленинградская урамы, 40 йорт, Лениногорск шәhәре 

423250 

Тел./факс: (885595) 5-75-64   

E-mail: lensh6@mail.ru   

ОГРН 1021601977407, ИНН 1649006977                                                                                                                 

 
СПРАВКА 

 

 

Дана ________________________________________________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество – при наличии)

 

«___»_______________ года рождения, в том, что в _______  году закончила  муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение  «Средняя общеобразовательная школа №6                            

г. Лениногорска имени Героя России Исламова Дамира Назировича» муниципального образования 

«Лениногорский муниципальный   район» Республики Татарстан и получила  аттестат о среднем   общем 

образовании  серия  _____ №_____________________ со следующими оценками: 

 
№ 

п/п 

Наименование учебных предметов Годовая отметка за последний год 

обучения 

1 2 3 

1 Русский язык  

2 Литература   

3 Английский язык  

4 Математика   

5 Информатика и ИКТ  

6 Обществознание   

7 История   

8 География   

9 Биология   

10 Физика   

11 Химия   
 

 

           Основание выдачи справки:   Книга регистрации  выданных документов о среднем   общем 

образовании за  _________ год, запись № ___. 

 

 

 

Директор МБОУ «СОШ №6 г.Лениногорска 

имени Героя России Д.Н.Исламова»         _____________           ___И.А. Никифорова_____ 
                                           (подпись)                (ФИО) 
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